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Законодательные документы:

· Конституция Российской Федерации;
· Конвенция о правах ребенка;
· Закон РФ «Об образовании»;
· Федеральный закон «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;
· Типовое положение «Об образовательном учреждении дополнительного образования»;
· Указы президента в области образования;
· Постановления и приказы Правительства РФ в области образования
	Индекс

 дела
	Наименование дела
	Срок хранения

документа

	04. Организация учебного процесса

	04.01
	Образовательная программа учреждения
	Постоянно

	
	Информационно-аналитическая справка по учебной работе за предыдущий учебный год
	5 лет

	
	Годовой план учебной работы с приложениями:

- учебный план учреждения на учебный год;

- учебные программы объединений;

- расписание занятий;

- тарификационный список;
	1 год

	
	План учебной работы на 1 месяц (с учетом годового плана)
	1 год

	
	Циклограмма деятельности завуча (или индивидуальный годовой план работы)
	1 год

	
	Недельный план-график работы завуча
	1 год

	
	Табель учета рабочего времени педагогов
	

	
	Протоколы совещаний при завуче
	1 год

	
	Статистические и информационные справки по учебной работе
	5 лет

	
	Журнал учета изменения расписания и замещения занятий
	Постоянно

	
	Положения о работе кабинетов
	До замены новыми

	
	Списки обучающихся  
	3 года

	
	Журнал проверки состояния кабинетов
	постоянно

	05. Организация методической работы

	05.01
	Положение о методическом совете учреждения
	Постоянно

	
	Программно-целевой годовой план деятельности методической работы
	1 год

	
	План-график курсов повышения квалификации педагогов
	1 год

	
	Протоколы заседания методического совета
	10 лет

	
	Положение о конкурсе педагогического мастерства педагогов учреждения
	До 

	05.07
	Тематические папки:
	Постоянно

	05.07.01

05.07.02
	- материалы по аттестации педагогов

- материалы по работе с молодыми специалистами;

- банк диагностических методик;

- материалы по подготовке пед- и методсоветов;

- материалы по организации инновационной и опытно-экспериментальной деятельности;

- банк  методических разработок
	

	06. Организация диагностики и контроля

	06.01
	Положение о внутреннем контроле учебной деятельности в учреждении
	Постоянно

	
	Годовой план-график посещения занятий
	1 год

	
	Справки по итогам проверки журналов объединений
	1 год

	
	Книга учета дипломов и грамот учащихся
	Постоянно

	
	Книга учета дипломов и грамот педагов
	Постоянно

	
	Портфолио педагогов (характеристики, данные по повышению квалификации, анализ занятий, личная карта педмастрства и др.)
	Постоянно

	
	Папка «Материалы по контролю за качеством ЗУН учащихся»
	постоянно


Вопросы, требующие постоянного контроля:
1. посещаемость учебных занятий школьниками;

2. организация горячего питания учащихся;

3. работа групп продленного дня;

4. работа по опеке и попечительству;

5. организация работы с детьми, требующими к себе особого внимания;

6. внеурочная занятость всех школьников и их развитие;

7. физкультурно-оздоровительная работа в режиме школьного дня;

8. соблюдение Устава школы;

9. выполнение теоретической и практической части образовательной программы (федеральный и школьный компоненты);

10. состояние преподавания, качество знаний учащихся;

11. текущий, тематический и итоговый учет и проверка знаний школьников;

12. организация индивидуальной работы с учащимися;

13. курсовая переподготовка педагогов;

14. работа с молодыми специалистами;

15. сохранность школьного имущества;

16. соблюдение санитарно-гигиенического режима школы;

17. укрепление и использование материально-технической базы школы;

18. оформление школы, кабинетов;

19. условия труда учителей;

20. соблюдение здорового психологического микроклимата;

21. социальная защита учителей и учащихся;

22. опытно-экспериментальная работа в школе. 

Вопросы, требующие контроля не реже одного раза в месяц:
23. выполнение плана работы школы; 

24. пополнение библиотечных фондов;

25. состояние работы с трудными детьми, неблагополучными семьями;

26. состояние школьной документации; 

27. организация работы кружков, секций и т.п.

Вопросы, требующие контроля не реже одного раза в четверть:
  

28. работа педагогического совета;

29. работа методических и творческих объединений учителей;

30. проведение медицинских осмотров учащихся;

31. планирование, подготовка и организация каникул;

32. проведение родительских собраний, общего собрания учащихся;

33. подведение итогов выполнения программ развития школы и программ опытно-экспериментальной работы.

 

 

«Утверждаю»

Диретор школы:     

     ____________О.П.Муртазалиев
01.09.2021г.

Рабочее время недели завуча Османова Х.А.
  

	№
	Содержание выполненной работы
	Кол-во 

работ
	Время на ед.
	Общее время

	1
	Посещение уроков и внеклассных мероприятий

-1 беседа с учителем по подготовке к посещению уроков

 
	5

 

5
	45 мин.

 

25 мин.
	3 ч.45 мин.

 

2 ч.5 мин.

	2
	Контроль знаний учащихся
	1
	60 мин.
	1 ч.00 мин.

	3
	Беседа с учителями по разным вопросам
	6
	15 мин.
	1 ч.30 мин.

	4
	Беседа с заведующими кабинетами
	2
	15 мин.
	30 мин.

	5
	Методическая работа
	1
	120 мин.
	2 ч.00 мин.

	6
	Контроль  журналов  по предметам
	2
	70 мин.
	2 ч.20 мин.

	7
	Контроль журналов по классам
	2
	20 мин.
	40 мин.

	8
	Контроль  тетрадей, проверка тетрадей
	2
	35 мин.
	1 ч.10мин.

	9
	Проверка работы классных руководителей с дневниками
	2
	12 мин.
	24 мин.

	10
	Свои уроки
	12
	45 мин.
	9 ч.00 мин.

	11
	Индивидуальные беседы с учащимися
	5
	15 мин.
	1ч.25 мин.

	12
	Индивидуальные беседы с родителями
	3
	15 мин.
	1 ч. 30 мин.

	13
	Работа с расписанием (замена)
	 
	 
	45 мин.

	14
	Отчётность
	 
	 
	1 ч. 00 мин.

	15
	Составление планов совещаний, собраний
	 
	 
	2 ч. 00 мин.


 

Организационные и методические документы
Опись документации завуча школы
1.Графическое планирование:

а) расписание уроков;

б) расписание кружковых занятий;

в) график контрольных работ;

г) расписание работы школьных семинаров, совещаний;

2.Папки 

а) план работы школы;

б) план работы завуча на год, на месяц (на неделю);

в) план работы М/О, преемственности;

г) копии ведомостей на зарплату;

д) регистрация замен;

е) инструкции, приказы (картотека на них);

ж) сводки успеваемости по годам;

з) методическая работа: планы, протоколы.

3. Журналы: журнал пропусков и замены уроков (пронумерован, скреплен подписью директора школы и печатью школы).

4.Материалы:

а) ежемесячное планирование работы завуча; б) запись посещенных уроков.

в) учет повышения квалификации и самообразования;   г) индивидуальные собеседования с учителями;  д) совещания в школе.  Тесты, анализы административных контрольных работ; е) списки учащихся: по классам, секции, кружки.

ж) проверка классных журналов:

· выполнение программы;

· контрольные и практические работы, экскурсии

· внеклассное чтение;

· опрос учащихся, опрос слабоуспевающих;

· проверка дневников, тетрадей, учебных планов.

Месяц  АВГУСТ 

	Аналитические справки
	Дата 
	Управленческие решения
	Дата 
	              Текущие дела
	Дата 

	1. Табличный анализ готовности учебных кабинетов к новому учебному году.


	
	1.Проведение совещания с руководителями проблемных групп.

2.Составление списка и утверждение графика прохождения аттестации учителями-предметниками.

3.Выступление на педсовете по результатам работы в прошедшем учебном году.


	
	1.Собеседование с учителями с целью определения готовности к работе в новом учебном году (Стандарт, учебные программы, УМК).

2.Подготовка к педагогическому совету.

3. Участие в смотре готовности учебных кабинетов к началу учебного года.

4.Корректировка плана личной работы на год.

5.Уточнение плана методической работы на год.

6. Уточнение списков учителей, подавших заявление на повышение квалификационного разряда.

7.Знакомство с нормативно-правовыми документами по организации работы.

8. Уточнение списков учащихся.

9. Приём родителей по вопросам учебно-воспитательной деятельности.

10.Тарификация педагогических работников.

11.Подготовка документаций для сдачи ОШ-1, РИК.


	

	  Совещания, педсоветы, оперативки.
	Дата 
	
	
	
	

	1.Педагогический совет по итогам прошедшего учебного года.

2.Знакомство с новыми формами и методами преподавания учебных предметов.


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	      ( Отчёты, утверждение документации)
	Дата
	 Расписание, табель
	Дата

	
	
	
	
	1.Утверждение УП.

2. Участие в работе РМС.
	до

27.08.
	1.Оформление табеля учета рабочего времени педагогов.

2. Составление расписания.


	до

25

до

01.09


Месяц   СЕНТЯБРЬ

	Аналитические справки
	Дата 
	Управленческие решения
	Дата 
	              Текущие дела
	Дата 

	1.Экспресс-справка о количестве учителей, подавших заявление на повышение квалификационного разряда и курсов повышения квалификации.

2. Аналитическая справка по итогам входного контроля

3.Справка о готовности первоклассников к школе.
	
	1.Проведение оперативных  

  совещаний.

2. Проверка планов работы   

   проблемных групп.

3. Проверка тематических 

  планов педагогов. 

4. Составление графика 

  контрольных и 

  практических работ.

5.Уточнение плана ВШК.

6.Посещение уроков.

7.Входной контроль в НШ.

8.Готовность первоклассников к школе.


	
	1. Проверка наличия учебников.

2. Уточнение недельной нагрузки учителей-предметников и учителей, работающих по совместительству.

3. Собеседование с учителями по тематическому планированию.

4. Оформление школьной документации.

5. Организация занятий с больными  детьми.

6. Собеседование с учителями, работающими в 1, 5,10, классах.

7. Оформление кабинета завуча и учительской.

8. Организация работы с учащимися переведенными «условно».

9. Организация работы кружков и секций.

10. Проверка классных журналов.

11. Знакомство с нормативно-правовыми документами по 

организации работы.

   12. Уточнение списков учащихся.

   13. Приём родителей по вопросам учебно-воспитательной деятельности.

14. Подготовка и проведение школьного этапа ВСОШ.

15.Проведение предметной недели по графику.

	

	  Совещания, педсоветы, оперативки.
	Дата 
	
	
	
	

	1.Методические рекомендации по заполнению журналов.

2.Требования к составлению тематического планирования.

3. Совещания при ДШ.


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	      ( Отчёты, утверждение документации)
	Дата
	 Расписание, табель
	Дата

	
	
	
	
	1. Картотека педагогов.

2. Утверждение тематичес-ких планов курсов по выбору.

3. Участие в работе РМС.
	 
	1. Оформление табеля учета рабочего времени педагогов.

2.  Корректировка расписания.

3.Расписание работы кружков и секций.


	до

25

 


Месяц   ОКТЯБРЬ

	Аналитические справки
	Дата 
	Управленческие решения
	Дата 
	              Текущие дела
	Дата 

	1. Справка Об итогах посещенных уроков.

2. Справка о классно-обобщающем контроле в 5 классе.
3. Справка об адаптации учащихся 

1–го класса к школе.

4. Справка о постановке  преподавания математики в школе.
	
	1. Посещение уроков.

2. Работа с учителями, участвующими в подготовке педсовета.

3. Планирование проведения предметных недель.

4. Проведение административных контрольных срезов.

5. Оказание помощи в вакцинации учащихся.

6. Проверка дневников.

7. Классно-обобщающий контроль в 5 классе.

8. Адаптация учащихся 

1–го класса к школе.
9. Постановка  преподавания математики в школе.


	
	1. Подготовка к участию в  Районном этапе ВСОШ.
2.   Оформление методических бюлетений.

3.  Предварительные итоги первой четверти.

4.  Контроль за посещаемостью учебных занятий.

5.  Подготовка к педсовету.

6.  Беседы с классными руководителями о работе с «трудными» и    

    одаренными детьми.

7. Проверка классных журналов.

8. Работа с учителями, проходящими аттестацию.

9. Знакомство с нормативно-правовыми документами по организации работы.

10. Уточнение списков учащихся.

11. Оформление школьной документации.12. Приём родителей по вопросам учебно-воспитательной деятельности.

13. Мониторинг образовательного процесса.

14.Проведение предметной недели по графику.

15. Подготовка и проведение школьного этапа ВСОШ.

	

	  Совещания, педсоветы, оперативки.
	Дата 
	
	
	
	

	1. Доведение информации по результатам ВШК.

2. Совещания при ДШ.


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	( Отчёты, совещания, утверждение документации)
	Дата
	 Расписание, табель
	Дата

	
	
	
	
	1. Совещание при завуче
	 
	1.Оформление табеля учета рабочего времени педагогов.

2.  Корректировка расписания.
	до

25

 


Месяц   НОЯБРЬ

	Аналитические справки
	Дата 
	Управленческие решения
	Дата 
	              Текущие дела
	Дата 

	1.Отчёт за 1 четверть.

2. Экспресс-справка по итогам проверки журналов.

3. Справка по итогам проверки дневников.

4. Справка о классно-обобщающем контроле в 8 классе.


	
	1.Контроль за прохождением программ.

2. Посещение уроков.

3. Проведение заседаний проблемных групп.

4. Составление графика 

  контрольных и 

  практических работ.

5. Медосмотр учащихся.

6. Проверка дневников.

7. Классно-обобщающий контроль в 8 классе.


	
	1. Приём отчетов классных руководителей за 1 четверть.

2. Участие в районных предметных олимпиадах.

3. Участие педагогов  в работе РМО.

4. Мониторинг образовательного процесса.

5.  Знакомство с нормативно-правовыми документами по организации работы.

 6. Уточнение списков учащихся.

 7. Оформление школьной документации.

 8. Проверка классных журналов.

 9. Организация работы по самообразованию и аттестации учителей.

10. Родительское собрание. Выступление по материалам родительского всеобуча.

11. Приём родителей по вопросам учебно-воспитательной деятельности.

12.Участие в районном конкурсе «Учитель года».
13.Проведение предметной недели по графику.
	

	  Совещания, педсоветы, оперативки.
	Дата 
	
	
	
	

	1. Педсовет.

2.Совещание. Итоги и планирование государст-венной аттестации учащихся.

3. Совещания при ДШ.


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	 ( Отчёты, утверждение документации)


	Дата
	 Расписание, табель
	Дата

	
	
	
	
	1. 
	до

27.
	1.Оформление табеля учета рабочего времени педагогов.

2.  Корректировка расписания.


	до

25

 


Месяц   ДЕКАБРЬ

	Аналитические справки
	Дата 
	Управленческие решения
	Дата 
	              Текущие дела
	Дата 

	1. Справка по итогам  участия в районных и проведения школьных предметных олимпиад.

2. Организация работы со слабоуспевающими детьми.

3. Справка по итогам посещения уроков.

4. Графический анализ проверки техники чтения.

5. Графический анализ итогов 1 полугодия.

6. Справка о классно-обобщающем контроле в начальных классах.

7.Справка о классно-обобщающем контроле в 7 классе.


	
	1. Оказание помощи в вакцинации учащихся.

2. Проведение административных контрольных работ.

3. Посещение уроков.

4. Контроль за дозировкой ДЗ.

5. Контроль за прохождением программ.

6. Классно-обобщающий контроль в начальных классах. 

7.Классно-обобщающий контроль в 7 классе.


	
	1. Знакомство с нормативно-правовыми документами по организации работы.

2. Уточнение списков учащихся.

3. Оформление школьной документации.

4. Проверка классных журналов.

5. Организация работы по  самообразованию и аттестации учителей.

6. Приём отчетов классных руководителей за 2 четверть.

7. Приём родителей по вопросам учебно-воспитательной деятельности.

8. Мониторинг образовательного процесса.

Проверка техники чтения в 2-4 классах.
9.Организация работы с одаренными детьми. Участие в районных, республиканских конкурсах и олимпиадах.

10. Проведение предметной недели по графику.


	

	  Совещания, педсоветы, оперативки.
	Дата 
	
	
	
	

	1. Методическое совещание.

Организация работы со слабоуспевающими детьми.

2. Педсовет. Итоги работы школы за 1 полугодие.

3. Совещание. Итоги контроля за дозировкой ДЗ.

4. Совещания при ДШ.


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	 ( Отчёты, утверждение документации)
	Дата
	 Расписание, табель
	Дата

	
	
	
	
	1. Отчёт о работе школы за 1 полугодие.
	до

27
	1.Оформление табеля учета рабочего времени педагогов.

2.   Корректировка расписания.


	до

25

 


Месяц   ЯНВАРЬ

	Аналитические справки
	Дата 
	Управленческие решения
	Дата 
	              Текущие дела
	Дата 

	1.


	
	1. Составление графика 

  контрольных и 

  практических работ.

2. Оказание помощи в вакцинации учащихся.

3. Посещение уроков.

4. Классно-обобщающий контроль в 10 классе.


	
	1. Знакомство с нормативно-правовыми документами по организации работы.

2. Уточнение списков учащихся.

3. Оформление школьной документации.

4. Проверка классных журналов.

5. Организация работы по  самообразованию и аттестации учителей.

6.Собеседование по тематическому планированию.

7. Приём родителей по вопросам учебно-воспитательной деятельности.

8. Мониторинг образовательного процесса.

9. Проведение предметной недели по графику.


	

	  Совещания, педсоветы, оперативки.
	Дата 
	
	
	
	

	1. Совещание. Итоги работы проблемных групп в 1 полугодии.

2. Совещания при ДШ.


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	      (Отчёты, утверждение документации)
	Дата
	 Расписание, табель
	Дата

	
	
	
	
	1. 
	до

27
	1.Оформление табеля учета рабочего времени педагогов.

2. Корректировка расписания.

3.Расписание консультаций


	до

25

 


Месяц   ФЕВРАЛЬ

	Аналитические справки
	Дата 
	Управленческие решения
	Дата 
	              Текущие дела
	Дата 

	
	
	1. Оказание помощи в вакцинации учащихся.

2. Проверка дневников.

3. Посещение уроков.

4.Постановка преподавания физики и химии в школе.


	
	1. Знакомство с нормативно-правовыми документами по организации работы.

2. Уточнение списков учащихся.

3. Оформление школьной документации.

4. Проверка классных журналов.

5. Организация работы по  самообразованию и аттестации учителей.

6. Приём родителей по вопросам учебно-воспитательной деятельности.

7. Мониторинг образовательного процесса.

8.Районный конкурс «Лучший учитель родного языка-2019».
9. Классно-обобщающий контроль в 7 классе.

10.Проведение предметной недели по графику.


	

	  Совещания, педсоветы, оперативки.
	Дата 
	
	
	
	

	1. Совещания при ДШ.


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	 ( Отчёты, утверждение документации)
	Дата
	 Расписание, табель
	Дата

	
	
	
	
	1. Банк данных на  участников ЕГЭ, ГИА
	до

27
	1.Оформление табеля учета рабочего времени педагогов.

2. Корректировка расписания.


	до

25

 


Месяц   МАРТ

	Аналитические справки
	Дата 
	Управленческие решения
	Дата 
	              Текущие дела
	Дата 

	1. Графический анализ итогов 3 четверти .

2. Информационная справка о работе со слабоуспевающими детьми.

3. Экспресс-справка по итогам прохождения программ курсов по выбору и кружков.


	
	1. Оказание помощи в вакцинации учащихся.

2. Контроль за прохождением программ.

3. Посещение уроков.

4. Проведение методической недели «Организация работы с учащимися, имеющими низкую мотивацию к учебно-познавательной деятельности».

5.Постановка преподавания русского языка и литературы в школе.

	
	 1. Знакомство с нормативно-правовыми документами по организации работы.

2. Уточнение списков учащихся.

3. Оформление школьной документации.

4. Проверка классных журналов.

5. Организация работы по самообразованию и аттестации учителей.

6. Родительское собрание. Выступление по материалам родительского всеобуча.

7. Приём родителей по вопросам учебно-воспитательной деятельности.

8. Приём отчетов классных руководителей за 3 четверть.

9. Мониторинг образовательного процесса.

10. Участие в районных и проведение школьных предметных олимпиад в НШ.

11.Проведение предметной недели по графику.


	

	  Совещания, педсоветы, оперативки.
	Дата 
	
	
	
	

	1. Совещания при ДШ.


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	      ( Отчёты, утверждение документации)
	Дата
	 Расписание, табель
	Дата

	
	
	
	
	1. Банк данных на педагогов-организаторов ЕГЭ, ГИА
	до

27
	1.Оформление табеля учета рабочего времени педагогов.

2.  Корректировка расписания.
	до

25

 


Месяц   АПРЕЛЬ

	Аналитические справки
	Дата 
	Управленческие решения
	Дата 
	              Текущие дела
	Дата 

	
	
	1. Составление графика 

  контрольных и 

  практических работ.

2. Оказание помощи в вакцинации учащихся.

3. Посещение уроков.

4.Постановка преподавания математики в школе.

	
	1. Знакомство с нормативно-правовыми документами по организации работы.

2. Уточнение списков учащихся.

3. Оформление школьной документации.

4. Проверка классных журналов.

5. Организация работы по   самообразованию и аттестации учителей.

6. Приём родителей по вопросам учебно-воспитательной деятельности.

7. Мониторинг образовательного процесса.

8. Проведение предметной недели по графику.


	

	  Совещания, педсоветы, оперативки.
	Дата 
	
	
	
	

	1. Совещания при ДШ.


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	     (Отчёты, утверждение документации)
	Дата
	 Расписание, табель
	Дата

	
	
	
	
	1. 
	до

27
	1.Оформление табеля учета рабочего времени педагогов.

2.  Корректировка расписания.

3. Расписание экзаменов


	до

25

 


Месяц   МАЙ

	Аналитические справки
	Дата 
	Управленческие решения
	Дата 
	              Текущие дела
	Дата 

	1.Графический анализ итогов 2 полугодия и учебный год.


	
	1. Оказание помощи в вакцинации учащихся.

2. Контроль за прохождением программ.

3. Посещение уроков.


	
	1. Знакомство с нормативно-правовыми документами по организации работы.

2. Уточнение списков учащихся.

3. Оформление школьной документации.

4. Проверка классных журналов.

5. Организация работы по  самообразованию и аттестации учителей.

6. Приём родителей по вопросам учебно-воспитательной деятельности.

7. Приём отчетов классных руководителей за 4 четверть и год.

8. Мониторинг образовательного процесса.

9. Проведение экзаменов.

10.Организация и проведение итоговой аттестации в переводных классах.

11. Представление материалов на районную методическую выставку.

12. Приём отчетов руководителей проблемных групп.
	

	  Совещания, педсоветы, оперативки.
	Дата 
	
	
	
	

	1. Совещания при ДШ.


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	(Отчёты, утверждение документации)
	Дата
	 Расписание, табель
	Дата

	
	
	
	
	1. Заявка на курсовую переподготовку педагогов.
	до

27.08.
	1.Оформление табеля учета рабочего времени педагогов.

2.  Корректировка расписания.


	 до 25


Месяц   ИЮНЬ

	Аналитические справки
	Дата 
	Управленческие решения
	Дата 
	              Текущие дела
	Дата 

	1.Анализ итогов государственной аттестации.


	
	1. Приём документов, желающих повысить свою квалификацию в новом учебном году.


	
	 1. Знакомство с нормативно-правовыми документами по организации работы.

2. Уточнение списков учащихся.

3. Оформление школьной документации.

4. Проверка классных журналов.

5. Организация работы по   учителей.

6. Приём родителей по вопросам учебно-воспитательной деятельности.

7. Мониторинг образовательного процесса.

8.Проведение экзаменов.

9.Заполнение аттестатов.

10.Приём отчетов по государственной аттестации.

11.Планирование работы на следующий учебный год.


	

	  Совещания, педсоветы, оперативки.
	Дата 
	
	
	
	

	1. Оперативное совещание.

Заполнение аттестатов.

2. Совещания при ДШ.


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	      РМК ( отчёты, утверждение документации)
	Дата
	 Расписание, табель
	Дата

	
	
	
	
	1. Отчёт по методической работе школы.

2. Отчёт о работе школы за год.

3.Заявка на прохождение педагогами аттестации в новом учебном году.
	до

27

	1.Оформление табеля учета рабочего времени педагогов.

2. Составление расписания.


	до

25

до

01.09


